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Capitulo | - Ambito e Enquadramento da PAP

Art. 1°

Ambito e Enquadramento

O presente regulamento estabelece as orientagbes necessarias ao desenvolvimento e concretizagio
da Prova de Aptidao Profissional, adiante designada por PAP, dos cursos profissionais, adequando
ao contexto do IEDP- Instituto de Educagdo e Desenvolvimento Profissional, a legislacdo de
enquadramento.

O presente Regulamento baseia-se na Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro de 2013, com as
alteragoes introduzidas pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7 de marco.

Art. 2°
Definicao da PAP

“A prova de aptidao profissional (PAP) consiste na apresentagdo e defesa, perante um jdri, de um
projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou numa atuagao,
consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e apreciagdo
critica, demonstrativo de conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da
formacdo e estruturante do futuro profissional do aluno.” (artigo n® 6 da Portaria 74-A/2013).

A PAP é desenvolvida no contexto de escola, sob orientagdo e acompanhamento de um Professor
Orientador, contudo, paralelamente, os formandos deverdo também desenvolver o trabalho nos
seus tempos livres e em casa.

A PAP pode ser desenvolvida individualmente ou em equipa, desde que, em todas as suas fases e
momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de cada um
dos formandos. A avaliagdo final é individual e ndo de grupo.

A PAP deve demonstrar um produto tecnicamente relevante, evidenciando a vocagao e preparagdo
do formando no setor de atividade em que o curso se insere, constituindo uma oportunidade de
demonstrar aos potenciais empregadores as suas capacidades para um desempenho de qualidade.

A defesa final do projeto perante o Jari da PAP serd realizada no final do 3°ano do curso e tem a
duracdo aproximada de vinte minutos por cada aluno.
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Capitulo Il - Desenvolvimento e Acompanhamento da PAP

Art. 3°

Concecao e Concretizagcao do Projeto

1. A concretizagdo do projeto compreende os seguintes momentos essenciais:
a) Concecao - organizacao e planeamento com apresentagao do cronograma (Anexo );
b) Elaboragdo do enquadramento tedrico em Inglés;
) Desenvolvimento do projeto;
d) Autoavaliacao intercalar (Anexo II);
f) Ensaios com os professores orientadores;
g Defesa final de PAP;
2. A PAP é elaborada em trés partes inteiramente em lingua inglesa (introducao, enquadramento tedrico

e conclusdo), de forma a preparar os formandos para potenciais exames escritos de certificagdo. Na
defesa final, a utilizagdo do inglés, ou de qualquer outra lingua estrangeira estudada no decorrer do
curso, incrementard a nota da apresentacdo, pois o IEDP aplica o CLIL em 35% do valor total de
horas de formacao.

3. A PAP deve ser elaborada de acordo com um modelo que integre, nomeadamente:

a) O enquadramento tedrico em inglés que deve incluir os conceitos gerais do curso, os
conceitos especificos relacionados com o projeto e a fundamentagado da escolha do
projeto;

b) O desenvolvimento do projeto propriamente dito;

c) A analise critica global da execugdo do projeto, considerando as principais dificuldades

e obstaculos encontrados e as formas encontradas para os superar;

4. O desenvolvimento do relatério final é obrigatoriamente acompanhado, pelo Professor Orientador
que fard uma primeira andlise. Caso o mesmo nao atinja os objetivos considerados necessérios, este
deve devolvé-lo ao formando para reformulagao.

5. Para a defesa final do projeto, o formando deve elaborar uma apresentagdo que reflita todo o
contéudo do seu projeto.
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O formando devera entregar um exemplar impresso a cores (preferencialmente em folhas de 80
gramas), devidamente encadernando (ndo esquecendo de colocar os documentos em pdf para uma
impressdo sem alteragdo nas configuragdes), assim como cépia a cores de todos os elementos que
sejam utilizados na apresentagdo, tornando-se este propriedade da escola. Os formandos deverao
ainda gravar em cd ou numa pen (que se torna propriedade da escola) todos os elementos que
constituem a prova e colocar na contra capa do documento em word.

Art. 4°

Calendarizagao do Processo de Elaboracao da PAP

O Coordenador de PAP é o responsavel pelo planeamento do processo necessario ao desenvolvimento
da prova.

O processo desenvolve-se nas seguintes fases:

a) Apresentacdo do cronograma (Anexo ) - até ao final de outubro;

b) Elaboracao do enquadramento teérico em Inglés — até ao final de outubro;
<) Desenvolvimento do projeto — 1° e 2° periodo;

d) Autoavaliagdo intercalar (Anexo Il) - final do 1° periodo;

e) Entrega do relatério final — até ao final do més de maio;

f) Ensaios com os professores orientadores — Gltima semana de junho;

g Defesa final de PAP — até ao final da primeira semana de julho;

As datas referidas no ponto anterior poderdo ser alteradas pela Diretora Pedagdgica, por motivos
devidamente justificados, sob proposta dos professores Orientadores e Diretores de Turma/Curso.

Art. 5°
Acompanhamento da PAP

O acompanhamento do desenvolvimento da PAP ocorrera no decorrer do 3°ano do curso, no ambito
das disciplinas da Componente de Formacdo Técnica do curso, e é realizada pelos professores
orientadores.
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2. Os formandos tém também o acompanhamento dos professores de Portugués, Inglés e TIC, no
ambito da elaboracdo dos elementos escritos e/ou eletronicos, que constituem a PAP.

Art. 6°

Intervenientes na PAP

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribui¢des previstas na lei:

1. O acompanhamento do desenvolvimento da PAP ocorrera no decorrer do 3°ano do curso, no ambito
das disciplinas da Componente de Formagdo Técnica do curso, e € realizada pelos professores
orientadores.

a) Aprovar os critérios de avaliagdo da PAP;

b) Garantir que os critérios referidos na alinea anterior estdo de acordo com o Projeto
Educativo, o Regulamento Interno e os critérios de avaliagdo adotados pela escola;

C) Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre os casos omissos na lei geral e no
Regulamento Interno;

d) Nomear o(s) professor(es) orientador(es) do projeto conducente a PAP, preferencialmente
de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de formagdo técnica,
sob proposta do respetivo Diretor de Curso;

e) Homologar a documentacgao referente a PAP;
) Calendarizar todo o processo da PAP;
g Convidar oficialmente as entidades externas referidas no artigo n.° 20 da Portaria n.® 74-

A/2013, de 15 de fevereiro;
h) Autorizar o local para a realizagao da PAP;

i) Nomear um professor Coordenador de PAP, a quem pode ser delegadas as competéncias
previstas de nas alineas d) a h).

2. Sado competéncias e atribuigdes do Jiri da PAP:
a) Apreciar e avaliar o relatério final e o produto;
b) Proceder a avaliagdo final da prova com os pardmetros de avaliagdo aprovados;
C) Elaborar atas das reunides (Anexo 1V) e da avaliacdo final (Anexo Ill);
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3. Sdo competéncias do Diretor de Curso:

a) Articular com o Coordenador de PAP os procedimentos necessarios a realizagao da PAP;

b) Organizar e supervisionar as diferentes agdes,  articulando-se com os professores
orientadores, acompanhantes, tutores e formandos;

o) Estabelecer as regras gerais de funcionamento da PAP, de acordo com as especificidades
inerentes a cada ano letivo;

d) Informar o Coordenador de PAP, se for o caso ou a Diretora Pedagégica, das acdes
desenvolvidas, trabalhando em estreita colaboracdo com os mesmos;

e) Propor, para aprovacdo da Diretora Pedagdgica, os critérios de avaliacdo da PAP, depois
de ouvidos os professores das disciplinas da componente de formagao técnica;

) Servir de elo de ligacdo entre os varios intervenientes;

g) Compete, ainda, ao Diretor do Curso, em casos excecionais e devidamente justificados,
propor ao Coordenador de PAP ou a Diretora Pedagégica, consoante o caso, a anulagdo
de um determinado projeto de PAP;

h) Assegurar, em articulagdo com o Coordenador de PAP, os procedimentos necessarios
a realizacdo da PAP, nomeadamente a sua calendarizacdo e a constituicdo do Jdri de
avaliacdo;

i) Participar no processo de avaliagdo do formando.

4. Sdo competéncias e atribuigdes do Diretor de Turma:

a) Colaborar com o Diretor de Curso;

b) Intervir junto dos formandos e Encarregados de Educagao quando solicitado;

<) Verificar a assiduidade e a pontualidade dos formandos.

5. O Diretor de Turma, das turmas de 3.° ano, sdo escolhidos pela Diretora Pedagogica, de entre os

professores da area técnica. O professor escolhido para Diretor de Turma, pode acumular as fungoes
de Diretor de Curso.

6. Sdo competéncias e atribui¢des do Professor Orientador do projeto da PAP:

a)

b)

©)

-10 -

Dar a conhecer ao formando ou ao seu Encarregado de Educacdo, quando aquele for
menor, os critérios de avaliagdo e o presente regulamento;

Definir um conjunto de critérios de exigéncia com os outros professores acompanhantes
de forma a garantir uniformidade;

Incentivar o formando para um trabalho com aplicagao prética, concreta e experimental
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dentro do contexto de trabalho;

d) Motivar no formando o interesse pela sua realizagdo pessoal e profissional como técnico;

e) Apoiar o formando na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, em
articulagao com os professores da componente técnica;

f) Apoiar e orientar o formando na elaboragido de um plano de trabalho apés a escolha do
tema, para o desenvolvimento do seu projeto;

g) Auxiliar na organizacao estrutural da documentagao, verificar o tratamento de texto e a
sua apresentagdo grafica e colaborar na preparacdo da defesa do projeto;

h) Orientar o formando na realizacdo e na redacdo do relatério final;

i) Orientar o formando na preparagdo da apresentagao a realizar na PAP;

j) Recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do
projeto, realizando uma avaliagdo continua, eminentemente formativa;

k) Decidir se o produto, objeto ou produgdo escrita ou de outra natureza, e o relatério final
estdo em condigdes de serem apresentados perante o Juri;

)] Preencher, no final do projeto, a ficha de avaliagdo, onde deverdo constar todas as
informagdes que considere pertinentes;

m) Manter o Diretor de Curso e/ou Diretor de Turma devidamente informado/s do
desenvolvimento do projeto;

n) Registar a classificagdo da PAP em todos os documentos oficiais;

7. Sado competéncias e atribui¢des do formando:

a) Estruturar um plano de projeto de PAP, a partir do tema escolhido;

b) Cumprir o plano do projeto;

c) Desenvolver atividades de investigacao e pesquisa;

d) Dirigir-se ao Professor Orientador para que, em conjunto, definam estratégias para o seu
desenvolvimento;

e) Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

f) Comparecer junto do Professor Orientador sempre que este o solicite para apreciar o
desenvolvimento do projeto;

g) Solicitar o apoio do Professor Orientador sempre que necessite, dentro do horario
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semanal do projeto;

h) Fazer a sua autoavaliacao.
8. Sdo competéncias e atribuicdes do Encarregado de Educacdo do formando, caso este seja menor
de idade:
a) Motivar o seu educando para a realizagdo da PAP;
b) Colaborar com o Professor Orientador do projeto para que, em conjunto, possam definir

estratégias, com vista a realizacao da PAP;
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Capitulo lll - Avaliacao da PAP

Art. 7°
Avaliacao da PAP

A avaliagdo é continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo a etapa final de defesa oral da PAP decisiva,
representando a sintese quantitativa dos resultados alcangados.

Art. 8°

Classificacao

1. A classificacao da PAP é expressa na escala de 1 a 20 valores.

2. Na classificacdo final da prova de aptidao profissional , o Jari devera ponderar trés elementos, de
acordo com os parametros definidos para cada um e que podem ser visionados no anexo llI:

a) Avaliacdo Intercalar de PAP (40%)
b) Avaliacdo do Projeto Final de PAP (40%)

C) Defesa do Projeto Final de PAP (20%)

3. Consideram-se aprovados na PAP os formandos que obtenham uma classificagao igual ou superior
a 10, na escala de 1 a 20 valores.

4. A classificagdo obtida na Prova de Aptidao Profissional é parte integrante da classificagdo final do
curso, conforme a legislacdo em vigor.

Art. 9°
Juri de avaliacao da PAP

1. Na defesa final da PAP, o Juri terd a seguinte composicao:

a) A Diretora Pedagégica, que preside;

b) A Coordenadora de PAP;
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©)
d)

e)

g

h)

O Diretor de curso;
O Diretor de turma;
O Professor orientador do projeto;

Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de sectores afins ao
curso;

Um representante das associac¢des sindicais dos sectores de atividade afins ao curso;

Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacao profissional ou dos
sectores de atividade afins ao curso.

O jari de avaliacdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro elementos,
estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a d) e dois
dos elementos a que se referem as alineas e) a g) do ndmero anterior, tendo o presidente voto de
qualidade em caso de empate nas votagoes.

Nas suas faltas ou impedimentos, o Presidente do Juri € substituido por um substituto legal, designado
pela Diretora Pedagégica.

O Jdri retne para avaliagcdo da PAP, devendo de todas as suas reunides ser lavrada ata, a qual €,
depois de assinada por todos os elementos presentes, entregue nos Servigos Administrativos pelo
Coordenador da PAP.
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Capitulo IV - Disposicoes Finais

Art. 10°
Acesso a PAP

Terdo acesso a PAP, sem necessidade de qualquer procedimento administrativo adicional, todos os alunos do 3° ano
dos Cursos Profissionais.

Art. 11°

Faltas

1. O formando que, por razdo justificada, ndo comparega a defesa e apresentagao da PAP deve
apresentar, no prazo de dois dias Uteis, a contar da data da realizagdo da mesma, a justificacdo da
respetiva falta.

2. No caso de ser aceite a justificagdo, o formando serd informado pelo Diretor de Curso sobre a nova
data em que deverd fazer a sua apresentagao.

3. A ndo justificacdo ou a injustificagdo da falta a PAP determina a impossibilidade de a realizar nesse
ano escolar.

Art. 12°

Recurso a Avaliagao da PAP

1. Da decisao do juri da PAP, cabe recurso para a Diretora Pedagogica.

O recurso, devidamente fundamentado, deve ser apresentado pelo Encarregado de Educagao, ou
pelo aluno quando maior, a Diretora Pedagodgica, no prazo de dois dias Gteis apds a publicitagao
2. da avaliacao.

Compete a Diretora Pedagdgica aceitar e dar seguimento ou rejeitar a reclamagao, caso ndo esteja
3. devidamente fundamentada.

4. No caso de a reclamagdo ser aceite, a Diretora Pedagdgica convoca o Conselho Pedagégico que se
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pronunciard no prazo maximo de oito dias ap6s a apresentagdo do recurso.

5. A Diretora Pedagégica informara o encarregado de educagao, ou o aluno, por escrito, no prazo
maximo de trés dias ap6s a decisao do Conselho Pedagégico.

Art. 13°

Omissoes

A resolucdo de situagdes omissas no presente regulamento ou no Regulamento Interno é competéncia da Diretora
Pedagégica.
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Anexos

Anexo 1 - Plano de Projeto e Cronograma da PAP
Anexo 2 - Autoavaliacao Intercalar
Anexo 3 — Documento Avaliagao PAP

Anexo 4 - Ata

Revisao e homologacao

Aprovado em: 21/01/2019
Revisto pelo conselho pedagégico e aprovado pela diretora pedagégica em: 23/03/2020

O Presidente do Conselho Pedagégico:

(Lina Paula Peles Candeias)

A Diretora Pedagogica:

(Lina Paula Peles Candeias)
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